
 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

 

Наказ Головного управління 

ДПС у Сумській області  

30.07.2025 № 360 

 

(із змінами, внесеними наказом 

Головного управління ДПС у 

Сумській області від 26.11.2025  

№ 540) 

Внесення змін до відомостей, що містяться в Єдиному реєстрі  

ліцензіатів та місць обігу пального 

Найменування суб’єкта 

надання адміністративної 

послуги, місцезнаходження, 

телефон, адреса електронної 

пошти та вебсайта 

Головне управління ДПС у Сумській області 

40009, м. Суми, вул. Іллінська, 13, 68 50 20 

www.sumy.tax.qov.ua, 

sumy.official@.tax gov.ua 

Місця прийому суб’єктів 

звернень 

ЦОП Сумської ДПІ, площа Покровська, будинок 2, м. Суми, Сумська 

область, 40000; 

ЦОП Конотопської ДПІ, проспект Миру, 2/1, м. Конотоп, Конотопський 

район, Сумська область, 41615; 

ЦОП Охтирської ДПІ, вул. Снайпера, будинок 3, м. Охтирка, Охтирський 

район, Сумська область, 42704; 

ЦОП Роменської ДПІ, вул. Гостиннодвірська, будинок 37-Б, м. Ромни, 

Роменський район, Сумська область, 42000; 

ЦОП Шосткинської ДПІ, вул. Знаменська, будинок 2, м. Шостка, 

Шосткинський район, Сумська область, 41100 

Режим роботи Понеділок – четвер з 08 год 00 хв до 17 год 00 хв; 

П’ятниця з 08 год 00 хв до 15 год 45;  

Перерва – з 12 год 00 хв до 12 год 45 хв;  

Субота, неділя – вихідний 

Умови (підстави) отримання 

адміністративної послуги 

1. Зміна найменування юридичної особи (у тому числі у зв’язку із зміною 

типу акціонерного товариства або у зв’язку з перетворенням державного 

підприємства/акціонерного товариства в інше господарське товариство, 

або приватизацією державного чи комунального майна) або прізвища, 

власного імені, по батькові (за наявності) фізичної особи – підприємця. 

2. Зміна місцезнаходження ліцензіата. 

3. Зміна переліку державних номерних знаків спеціалізованих 

транспортних засобів для перевезення балонів із скрапленим 

вуглеводневим газом, з яких здійснюватиметься роздрібна торгівля 

скрапленим вуглеводневим газом у балонах для побутових потреб 

населення та інших споживачів, – для ліцензії на право роздрібної 

торгівлі пальним (скрапленим вуглеводневим газом у балонах для 

побутових потреб населення та інших споживачів) із спеціалізованих 

транспортних засобів для перевезення балонів із скрапленим 

вуглеводневим газом. 

4. Зміна переліку кодів товарів (продукції), що вироблятимуться, згідно з 

УКТЗЕД. 

5. Зміна переліку фіскальних номерів реєстраторів розрахункових 

операцій, книг обліку розрахункових операцій та розрахункових книжок, 

наявних у місці торгівлі. 

6. Зміна відомостей про наявність та ємність стаціонарних резервуарів, 

ємностей та/або споживчої тари, що використовуються для зберігання 

пального 
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Перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а 

також вимоги до них 

Заява за формами, наведеними у додатках до Порядку заповнення заяв 

щодо ліцензій на право оптової торгівлі пальним; Порядку заповнення 

заяв щодо ліцензій на право роздрібної торгівлі пальним; Порядку 

заповнення заяв щодо ліцензій на право зберігання пального, 

затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 04 квітня 2025 

року № 374 «Деякі питання ведення єдиних реєстрів ліцензіатів з 

виробництва та обігу спирту етилового, спиртових дистилятів, 

алкогольних напоїв, тютюнових виробів, тютюнової сировини та рідин, 

що використовуються в електронних сигаретах, ліцензіатів та місць обігу 

пального». 

У разі внесення змін до переліку державних номерних знаків 

спеціалізованих транспортних засобів для перевезення балонів із 

скрапленим вуглеводневим газом, з яких здійснюватиметься роздрібна 

торгівля скрапленим вуглеводневим газом у балонах для побутових 

потреб населення та інших споживачів, до заяви додається копія 

документа, що засвідчує право власності або право користування такими 

спеціалізованими транспортними засобами. 

У разі доповнення переліку кодів товарів (продукції), що 

вироблятимуться, згідно з УКТЗЕД новим кодом згідно з УКТЗЕД до 

заяви додаються копії документів, передбачені пунктами 4 і 5 частини 

п’ятої статті 43 Закону України від 18 червня 2024 року № 3817-IX «Про 

державне регулювання виробництва і обігу спирту етилового, спиртових 

дистилятів, біоетанолу, алкогольних напоїв, тютюнових виробів, 

тютюнової сировини, рідин, що використовуються в електронних 

сигаретах, та пального», а саме: 

технологічного регламенту, що містить інформацію про всі об’єкти та 

технологічне обладнання у місці виробництва, необхідні для забезпечення 

здійснення виробництва та зберігання пального, – для ліцензії на право 

виробництва пального; 

технічних умов на виробництво пального визначеної якості, що має 

відповідати вимогам технічних регламентів та національним стандартам з 

якості пального, – для ліцензії на право виробництва пального 

Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

послуги 

Заява подається до контролюючого органу в один із таких способів: 

безпосередньо до контролюючого органу; 

поштою (рекомендованим листом); 

засобами інформаційно-комунікаційної системи «Електронний кабінет», 

вхід до якої здійснюється за адресою: cabinet.tax.gov.ua 

Заява подається до органу ліцензування, що прийняв рішення про 

надання ліцензії на право провадження відповідного виду господарської 

діяльності, крім випадку зміни місцезнаходження ліцензіата. 

У разі зміни місцезнаходження ліцензіата заява подається до органу 

ліцензування за новим місцезнаходженням такого ліцензіата (для ліцензій 

на право оптової торгівлі пальним за наявності місць оптової торгівлі 

пальним – до органу ліцензування за місцем провадження діяльності) 

Платність надання 

адміністративної послуги 

Безоплатно 

Строк надання 

адміністративної послуги 

5 робочих днів 

Перелік підстав для відмови 

у наданні адміністративної 

послуги 

1. Відсутність у заявника на дату подання заяви про внесення змін до 

відомостей, що містяться в Єдиному реєстрі ліцензіатів та місць обігу 

пального, діючої ліцензії на право провадження відповідного виду 

господарської діяльності. 

2. Відсутність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 

осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про ліцензіата 
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(крім іноземних суб’єктів господарської діяльності, які діють через свої 

зареєстровані постійні представництва, та осіб, які ведуть облік 

результатів діяльності за договорами про спільну діяльність без 

утворення юридичної особи) або наявність відомостей про державну 

реєстрацію його припинення. 

3. Подання заяви про внесення змін до відомостей, що містяться в 

Єдиному реєстрі ліцензіатів та місць обігу пального, не за встановленою 

формою або з порушенням порядку подання. 

4. Неподання разом із заявою про внесення змін до відомостей, що 

містяться в Єдиному реєстрі ліцензіатів та місць обігу пального, 

відповідних документів, подання яких передбачено цією статтею 35 

Закону України від 18 червня 2024 року № 3817-IX «Про державне 

регулювання виробництва і обігу спирту етилового, спиртових 

дистилятів, біоетанолу, алкогольних напоїв, тютюнових виробів, 

тютюнової сировини, рідин, що використовуються в електронних 

сигаретах, та пального». 

5. Виявлення розбіжності у відомостях, наведених у заяві про внесення 

змін до відомостей, що містяться в Єдиному реєстрі ліцензіатів та місць 

обігу пального, та відомостях інформаційних баз даних органу 

ліцензування щодо переліку фіскальних номерів реєстраторів 

розрахункових операцій, книг обліку розрахункових операцій та 

розрахункових книжок, наявних у місці торгівлі. 

6. Відсутність реєстрації об’єктів оподаткування, зазначених у заяві про 

внесення змін до відомостей, що містяться в Єдиному реєстрі ліцензіатів 

та місць обігу пального, поданих при настанні подій, передбачених 

пунктами 2 і 3 частини дев’ятої цієї статті, відповідно до вимог пункту 

63.3 статті 63 Податкового кодексу України 

Результат надання 

адміністративної послуги 

Витяг з Єдиного реєстру ліцензіатів та місць обігу пального 

Способи отримання 

результату 

В електронній формі у порядку, визначеному статтею 42 Податкового 

кодексу України 

Акти законодавства, що 

регулюють порядок та 

умови надання 

адміністративної послуги 

Закон України від 18 червня 2024 року № 3817-IX «Про державне 

регулювання виробництва і обігу спирту етилового, спиртових 

дистилятів, біоетанолу, алкогольних напоїв, тютюнових виробів, 

тютюнової сировини, рідин, що використовуються в електронних 

сигаретах, та пального» (ст. 35). 

Постанова Кабінету Міністрів України від 04 квітня 2025 року № 374 

«Деякі питання ведення єдиних реєстрів ліцензіатів з виробництва та 

обігу спирту етилового, спиртових дистилятів, алкогольних напоїв, 

тютюнових виробів, тютюнової сировини та рідин, що використовуються 

в електронних сигаретах, ліцензіатів та місць обігу пального». 

Податковий кодекс України (ст.42) 

Довідкова інформація Інформаційну картку адміністративної послуги, бланк та зразок заяви, що 

подається для її отримання, розміщено у підрозділі «Адміністративні 

послуги» розділу «Діяльність» субсайта суб’єкта надання 

адміністративної послуги. 

Інформацію про можливі неправомірні дії або бездіяльність працівників 

органів ДПС, а також про корупційні дії з їхнього боку, можна 

повідомити за телефоном 0 800 501 007 (у голосовому меню 

самообслуговування послідовно натисніть кнопки «5» та «1») 
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