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3dlNNOBHEHHHA \




[lpaBuAa 3anoBHeHHA Ma nhogaHHA 3aaBu Bu3zHaueHI
[Topagkom HagaHHA goBigku npo BigcymHicmo
3abopeoBaHocmi 3 naAameXKiB, KoHMpoOAb 3a
cnpaBAaaHHAM akux nokanageHo Ha koHmpoAloloui
op2aHu, 3amBepgkeHo Haka3zom MiHicmepcmBa
diHaHciB YkpaiHu Big 03.09.2018 Ne 733

3a4a8a nogaemobca 3a BcmaHoBaeHolo lNopagkom
Ne 733 ¢popmolo, wo HaBegeHa y gogamKky 2 go
Hooeo (nyHkm 3).




[Oep>xaBHa nogaTkoBa crny>x6a YKpaiHu
%Q LleHTpanbHe MmixkperioHanbHe
ynpaeniHHA OMNC no po6oTi 3 B

Bunagku, wo 3ymoGBalolomo
HeobXxigHICMb hogaHHsA 3aaBu

[loBigka Moxe byTn HeobxiAgHa, Hanpykaaa,
opraHam / nignpremMmcream / yctaHoBam /
opraHiszauiam:

YMOBHOBaXXeHVIM NPUNMATK pPilleHHS MPOo HajZaHHA ¢iHAaHCOBOI NIATPUMKM
(rpaHTiB, KOMMeHcauin, AoTauin) rpomMagaHam Ta bisHecy;

LLIO OPraHi30BYOTb MNpoBeAeHHS NMybnivyHKX 3aKkyniBesib TOBapiB, POoIT,
NoChyr,;

LLIO MPUIMAaOTb PiLLEHHSA MPO BU3HAYEeHHSA MiANPUEMCTBA, YCTaHOBW,

OpraHisauil KpUTUYHO BaXKTNBUMUN 15 QYHKLIOHYBAHHA eKOHOMIKW Ta
3abe3neyeHHsA XNTTELIANBbHOCTI HaceNeHHs B 0COBIMBMI Mepiog TOLLO.




Mo>kAauBi chocobu
nogaHHA 3aa6u

3asaBy MOXe byTV NoAaHo:

B efieKTPOHHIN popMi - yepes NpmBaTHY YacTHy EnektpoHHoro kabiHeTty (https://
cabinet.tax.gov.ua) nicnsa igeHTndikauii ocobm i3 BAKOPUCTaHHAM KBanidikoBaHOro
efleKTpoHHOoro nignucy (pannoBmin Hocil, id.gov.ua, AnapaTtHum K4, XMapHe CXoBULLLE,

Aisa. Tianwnc).

Ans cTBopeHHs 3asBy HEObXiAHO 0bpaTy MYHKT MEHI0 «3asaBW, 3annUTu ANA OTPUMAHHS
IHPopMaLlii» (819 Qi3NYHIMX 0OCI6 coYaTKy 06paTy NYHKT «J0oAaTKOBO»).

Y ¢popwmi, Wo Bigkpwmaacd, 0bpaTti pik Ta nepiog (Micaub), 3@ AKUN POPMYETHCA Ta
NOAAETLCA JOKYMEHT, TN GOPMU AOKYMeEHTa «3annTu» Ta 0bpaTtn 3asaBy i3
3aMpPONOHOBAHOIO CNKXCKY abo 34iIMCHUTY NOLUYK 3a KOA4OM popmMu AoKkymeHTa (J1300306 -
ANA opnanvyHnx ocié, F1300306 - ana ¢isnn4YHMX 0Cib) UM 3a NOro Ha3BoH.

[lani HeobxigHO 3aMOBHUTN HEOOXIAHI PeKBI3UTY Ta HATUCHYTU «CTBOPUTK». [icns
nepexoAy cuctemMm o Gpopmu 3as9BU NMPOLOBXUTY iT 3aMOBHEHHS.

[licha 3anoBHEeHHS BCiX peKkBi3UTIB 3aABU 1l HEObXigHO 36epertu, NignucaTu
KBasipikoBaHM enekTpPoHHKUM nignmncom (gani - KEI) Ta BignpaBuTn, HAaTUCHYBLUW Ha
BiANOBIAHI eneMeHTU eKpaHHOI popMu;

[Oep>xaBHa nogaTkoBa crny>k6a YKpaiHu

LleHTpanbHe mixkperioHanbHe
ynpaeniHHA OMNC no po6oTi 3 B



https://cabinet.tax.gov.ua/
https://cabinet.tax.gov.ua/

MoxkAuBi chocobu nogaHHA 3aa6u

3asaBy MOXe byTV NogaHo:

y naneposin ¢opMi - 0cobuncTo;

Hepe3 3aKOHHOTIo YKn
yrnoBHOBa>XXeHOT o NMpeACTaBHUKA,

MOWTOKHO




LLlo 3a3Hauyamu B nyHkmi 3
«A0Bigky npowy Hagamu BignoBigHo go Bumoea:»

Y NMyHKTiI 3 3a89BU NOTPIOHO 3a3HAUNTIN YCi PEKBI3UTU HOPMATMBHO-MPABOBOIrO akTa 3a
YHiIQiIKOBaHMM LLab/OHOM BiAobpaXKeHHS, HeobXiAHI And NOro igeHTngikauil, a came:

4 4 4
Bug akma - 3akoH YkpaiHu abo 3Y Homep akma - (3Hak «N2» ma gamy npuuHAmmsa akma -
(ckopoueHull BapiaHm), nocmaHoBa apabcoki, pumcoki uugppu, 3Haku opopmMaloembca caoBecHo-
KabiHemy MiHicmpiB YkpaiHu abo « /) uuppoBum (15 aunna 2026 poky)
nocmaHoBa KMY (ckopoueHul abo yuppoBum cnocobom
BapiaHm), Haka3 MiHicmepcmBa, (15.07.2026);
nocmaHoBa [1paBAiHHHA 4

IHguBigyanbHy Ha3By akma -

HauioHanbHO20 6aHKky YkpaiHu abo 3a3Hauaemocs B aankax («...»).

nocmaHoBa [1paBaiHHa HBY
(ckopoueHuul BapiaHm);




lHpopMayia 3azHavyaemobca y pogoBomy
BigmiHky geprkaBHolo moQBolo.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

| HenpunyctTuMmMM € NOCMNaHHA Ha akKTW 3akoHOojaBCTBa, WO He
nepeabayvaroTb HEObXiAHICTb NiATBEPAXKEHHSA BiACYTHOCTI 3a60ProBaHOCTI.

Tak, HaNpukKnaa € HernpaBUIbHUM NMOCUIaHHA Ha Taki 40KyMeHTV: Haka3 MiHicTepcTBa ¢iHaHCIB
YkpaiHu Big 03.09.2018 Ne 733 «[1po 3aTBepaKeHHdA [Mopaaky HagaHHA AOBIAKW NPO BIACYTHICTb
3 3a60pProBaHOCTI MaaTexiB, KOHTPO/Ib 3a CNPABAAHHAM SKMX MOK/JAAEHO Ha KOHTPOJIOHOUI
opraHu», llogatkoBun kogekc YkpaiHu, 3akoH YkpaiHu Big 06.09.2012 Ne 5203-VI «[lpo
aAMIHICTpaTMBHI Mnocnyru», 3akoH YkpaiHu Big 21.05.1997 Ne 280/97-BP «[1lpo wMmicueBe
CaMoBpALyBaHHSA»,




Kygu nogaemoca 3ana6a
(epadpa 1)

3aaBa nogaembcsa 3a ocHOBHUM MicueM 06AIKy:

go mepumopiaAbHo20 opz2aHy AlC :
3100 - LleHmpaAbHe MiXkpez2ioHaAbHe
ynpaBAiHHA AINC no po6omi 3 Beaukumu
naAamHukamu nogamkiG




Oep>xaBHa nogaTkoBa cny»x6a YKpaiHu
Dég LleHTpanbHe Mmi>KperioHanbHe
yrnpasniHHA OMNC no po6oTi 3 BT

Y NyHKTI 4 3a9BU y pOAOBOMY BIAMIHKY

Ak 3anoBH|oBamu ny|-|km 4 33a3Ha4aETHCS HaliMeHyBaHHS Cy.6'€K'I.'fi
«AoBlgky 6yge nogaHo go:» (NIANPMEMCTBA, yCTaHOBW, opraHi3aull), Ao

AKOro (akol) Jlosiaky ébyae noaaHo.

Y pasi HeobxiAHiCTb NogaHHA AoBiaky A0 OpraHiB /
Cy6'eKTiB IHO3EMHUX Aep>XaB iHPOpPMaLLis 3aMOBHIOHOTLCH
AepP>XXaBHOK MOBOHO.

I HenpasunbHUM € 303HAQYeHHA y hyHKMI 4 348U 3aMIiCMb
HalmeHy8aHHSA cy6’ekma 00 k020 b6yde NodaHo [oeidKy by0b-
AKOI IHopMayii muny: «3a 8UMO200», «He 8U3HAYEHO»,
«meHoepHoOMy KoMimemy» ab0 8/1ACHOI HA38U NAAMHUKQ,

AKUM nodaemoscq 3a5ea.




Oep>xaBHa nogaTkoBa crny»x6a YKpaiHu
%Q LleHTpanbHe miXkperioHanbHe
ynpaBniHHA OMNC no po6oTi 3 B

YMoBu HagaHHA
AoGigku \

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

[AoBigka hopMyemMbCA MepumopiaAbHUM g _ _
opzaHoM AMNC ma Hagaembes 3a yMoBu B iHwomy Bunagky ecomyembcsa BigmoBa
BigcymHocmi 3a gaHUMU iHGOpMaUiUuHO- y HagaHHI AoBigku.
komyHikauiUHux cucmem KoHmpoalolouux

ope2aHiB nogamkoBozo 6opay, ma/abo
HegoiMKu 3i cnAamu eguHo20 BHecky Ha

3a2aAbHO0606'A3koBe gepxalbHe couianoHe Mpu nepeBipui BignoBigHo go nyrkmy 5 Mopagky HaaBHocmi v
CmpaxyBa.HHﬂ, ma/a6o 'HL}JOT 3abopzoBaHocmy | |opuguuHoi ocobu nogamkoBozo Hopay ma/abo Hegoimku 3i cnaam
3 NAamexiB y momy YucAi po3cmpouyeHux, eguHo20 BHecky (iHwoi 3abopazoBaHocmi) makoxk BpaxoByemobca

BigcmpoueHux, pecmpykmypu3oBaHux),
KoHmMpoAb 3a cnpaBAAaHHAM Akux nokAaageHo
Ha koHmpoaloloul opz2aHul.

HaABHICMb makozo 6opeay I y BigokpemaeHuUx nigpo3giAiB (PiAil)
lopuguuHoi ocobu.




Oep>xaBHa nogaTkoBa cny»x6a YKpaiHu
M LleHTpanbHe Mmi>kperioHanbHe
yrnpasniHHA OMNC no po6oTi 3 BT

Mo>kAuBi cnocobu ompumaHHsa BignoBigi ma

cmpok gii AoBigku

O

e

JloBigka abo nucT-BigMoBa Yy Tl HAZAHHI
HaJAETbCA B €/1eKTPOHHIN abo
narneposiin ¢opmi, Npo Lo
3a3HAYaETLCA Y MYHKTI 5 3a9BU WNAXOM
NPOCTaBNeHHSA BIAMNOBIAHOI BIiAMITKW.

Cmpok gii AoBigku cmaHoBumob 10 kaneHgapHux gHIB 3 gHA iT popMyBaHHA.

A

JloKyMeHT 3a pe3ynbTatamu
OrnpawoBaHHA 3as9BU B e1eKTPOHHIN
GOpPMi HaACUIAETLCA A0
EnekTpoHHOro kabiHery.

[AOKYyMeHT 3a pe3ybTaTtaMy
onpauloBaHHA 3a8BU B
eNeKTPOHHI GOopPMi HaACNIAETLCS
A0 EnekTpoHHOro kabiHerty.




IHpOopMauia uwogo cmaHy ma
cmpoky po3aaagy 3aaiBu

/ 0
CTpPOK pO3rngay 3asaBy CTaHOBUTbL M'ATb POOOYUNX AHIB 3
AHA, HACTYNMHOro 3a AHeM Il OTPMMaHHA opraHom, Ao
AKOro Il 6yn0 nogaHo.

(I'Ipo FOTOBHICTb AOKYMEHTa A0 BuAaayl HagxoAnTb
eNleKTPOHHe MoBIA4OMNEHHSA (KBUTaHLIA) Y pa3i NofaHHSA
3aaBK Yepe3 ENekKTpoHHMIN KabiHeT Ta 0bpaHHS
nanepoBoi ¢opmun [oBiakn (0OVPAETLCA Y MYHKTI 5
3aaBu), NiC/I9 YOro HeobxigHO 3BepHYTUCA 40 opraHy Al1C
ANA NOro OTPUMAHHA.

l HeBignoBigHicmb nogaHoi 3aaBu BcmaHoBAeHIU
3akoHogaBcmBom popmi abo Bumozam lMNMopagky Ne 733
wogo ii 3anoBHeHHA MoXke 6ymu npuyuHolo ii HenpuuHAMMA
ma BigxuaneHHsa 3acob6amMu iHpopmauiuHo-komyHikauiuHux
cucmem AlC.

[ep>xaBHa nogaTkoBa crny»k6a YKpaiHu

LleHTpanbHe mMmiXKperioHanbHe
ynpaeniHHA OMNC no po6oTi 3 B




36epizaume
hamMm'amky

-

KOPUCTYNTECA Heto Mig Yac
NIArOTOBKW AOKYMEHTIB Ta
nojaBaniTe 3asBy 6e3 MoMU/IOK




	ПАМ’ЯТКА
	Щодо заповнення та подання заяв про надання довідки про відсутність заборгованості з платежів
	роз’яснення процедури подання заяви та особливості заповнення

	Правила заповнення та подання Заяви визначені Порядком надання довідки про відсутність заборгованості з платежів, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи, затверджено наказом Міністерства фінансів України від 03.09.2018 № 733
	Заява подається за встановленою Порядком  № 733 формою, що наведена у додатку 2 до нього (пункт 3).

	Випадки, що зумовлюють необхідність подання Заяви
	Довідка може бути необхідна, наприклад, органам / підприємствам / установам / організаціям:
	уповноваженим приймати рішення про надання фінансової підтримки (грантів, компенсацій, дотацій) громадянам та бізнесу;
	що організовують проведення публічних закупівель товарів, робіт, послуг;
	що приймають рішення про визначення підприємства, установи, організації критично важливими для функціонування економіки та забезпечення життєдіяльності населення в особливий період тощо.


	Можливі способи подання заяви
	Заяву може бути подано:
	В електронній формі – через приватну частину Електронного кабінету (https://cabinet.tax.gov.ua) після ідентифікації особи із використанням кваліфікованого електронного підпису (файловий носій, id.gov.ua, Апаратний ключ, Хмарне сховище, Дія. Підпис).
	Для створення Заяви необхідно обрати пункт меню «Заяви, запити для отримання інформації» (для фізичних осіб спочатку обрати пункт «Додатково»).
	У формі, що відкрилася, обрати рік та період (місяць), за який формується та подається документ, тип форми документа «Запити» та обрати Заяву із запропонованого списку або здійснити пошук за кодом форми документа (J1300306 – для юридичних осіб, F1300306 – для фізичних осіб) чи за його назвою.
	Далі необхідно заповнити необхідні реквізити та натиснути «Створити». Після переходу системи до форми Заяви продовжити її заповнення.
	Після заповнення всіх реквізитів Заяви її необхідно зберегти, підписати кваліфікованим електронним підписом (далі – КЕП) та відправити, натиснувши на відповідні елементи екранної форми;


	Можливі способи подання заяви
	Заяву може бути подано:
	у паперовій формі – особисто;
	через законного чи уповноваженого представника;
	поштою


	Що зазначати в пункті 3  «Довідку прошу надати відповідно до вимог:»
	У пункті 3 Заяви потрібно зазначити усі реквізити нормативно-правового акта за уніфікованим шаблоном відображення, необхідні для його ідентифікації, а саме:
	вид акта – Закон України або ЗУ (скорочений варіант), постанова Кабінету Міністрів України або постанова КМУ (скорочений варіант), наказ міністерства, постанова Правління Національного банку України або постанова Правління НБУ (скорочений варіант);
	номер акта – (знак «№» та арабські, римські цифри, знаки «‑», «/»);
	індивідуальну назву акта – зазначається в лапках («...»).
	дату прийняття акта – оформлюється словесно-цифровим (15 липня 2026 року) або цифровим способом (15.07.2026);


	Інформація зазначається у родовому відмінку державною мовою.
	! Неприпустимим є посилання на акти законодавства, що не передбачають необхідність підтвердження відсутності заборгованості.
	Так, наприклад є неправильним посилання на такі документи: наказ Міністерства фінансів України від 03.09.2018 № 733 «Про затвердження Порядку надання довідки про відсутність з заборгованості платежів, контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи», Податковий кодекс України, Закон України від 06.09.2012 № 5203-VI «Про адміністративні послуги», Закон України від 21.05.1997 №280/97-ВР «Про місцеве самоврядування».


	Куди подається заява (графа 1)
	Заява подається за основним місцем обліку:
	до територіального органу ДПС :  3100 – Центральне міжрегіональне управління ДПС по роботі з великими платниками податків

	Як заповнювати пункт 4  «Довідку буде подано до:»
	У пункті 4 Заяви у родовому відмінку зазначається найменування суб’єкта (підприємства, установи, організації), до якого (якої) Довідку буде подано.
	У разі необхідність подання Довідки до органів / суб’єктів іноземних держав інформація заповнюються державною мовою.
	! Неправильним є зазначення у пункті 4 Заяви замість найменування суб’єкта до якого буде подано Довідку будь-якої інформації типу: «за вимогою», «не визначено», «тендерному комітету» або власної назви платника, яким подається Заява.


	Умови надання Довідки
	Довідка формується територіальним органом ДПС та надається за умови відсутності за даними інформаційно-комунікаційних систем контролюючих органів податкового боргу, та/або недоїмки зі сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, та/або іншої заборгованості з платежів (у тому числі розстрочених, відстрочених, реструктуризованих), контроль за справлянням яких покладено на контролюючі органи.
	В іншому випадку готується Відмова у наданні Довідки.
	При перевірці відповідно до пункту 5 Порядку наявності у юридичної особи податкового боргу та/або недоїмки зі сплати єдиного внеску (іншої заборгованості) також враховується наявність такого боргу і у відокремлених підрозділів (філій) юридичної особи.


	Можливі способи отримання відповіді та строк дії Довідки
	Довідка або лист-відмова у її наданні надається в електронній або паперовій формі, про що зазначається у пункті 5 Заяви шляхом проставлення відповідної відмітки.
	Документ за результатами опрацювання Заяви в електронній формі надсилається до Електронного кабінету. .
	Документ за результатами опрацювання Заяви в електронній формі надсилається до Електронного кабінету.
	Строк дії Довідки становить 10 календарних днів з дня її формування.

	Інформація щодо стану та  строку розгляду заяви
	Строк розгляду заяви становить п’ять робочих днів з дня, наступного за днем її отримання органом, до якого її було подано.
	Про готовність документа до видачі надходить електронне повідомлення (квитанція) у разі подання Заяви через Електронний кабінет та обрання паперової форми Довідки (обирається у пункті 5 Заяви), після чого необхідно звернутися до органу ДПС для його отримання.
	! Невідповідність поданої Заяви встановленій законодавством формі або вимогам Порядку №  733 щодо її заповнення може бути причиною її неприйняття та відхилення засобами інформаційно-комунікаційних систем ДПС.

	Зберігайте пам’ятку
	користуйтеся нею під час підготовки документів та подавайте заяву без помилок


