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Додаток 2 
до Зразка акта (довідки) перевірки 
(пункт 2.4)
Зразок ДОВІДКИ 

про загальну інформацію щодо платника податків

 _____________________________________________________________________

(назва платника податків)
та його діяльність за період з ___.___.___. по ___.___.___.  

Далі за текстом слова „платник податків” слід замінювати назвою підприємства (установи, організації), яке перевіряється. 

1. Статутний капітал платник податків відповідно до установчих документів на момент його створення складав ____ тис. грн., станом на __. __. __. (останній день періоду, що перевірявся) - ____ тис. грн. (у разі зміни розміру статутного капіталу зазначити причини цих змін та їх реєстрацію в державних органах). Станом на __. __. __. (останній день періоду, що перевірявся) статутний капітал сформовано в сумі ____ тис. грн., або на ___ відсотків, заборгованість засновників (учасників, акціонерів) по внесках у статутний капітал становить ___ тис. грн., зокрема:
	№ з/п
	Дані про учасника (засновника, акціонера)
	Дані про частку у статутному капіталі та її фактичне внесення

	
	Податковий номер суб’єкта господарювання¹ або серія та номер паспорта²
(для нерезидентів за наявності)
	Найменування суб’єкта господарювання /

ПІБ фіз. особи
	Країна резиденства, (для нерезидентів зазначається адреса)
	Сума внеску згідно з установчими документами,

тис. грн.
	Форма внеску
	Частина у статутному капіталі, %
	Дата внесення
	Фактично внесено, тис. грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


¹ Код ЄДРПОУ – для юридичних осіб та відокремлених підрозділів, які включаються до ЄДРПОУ;

     реєстраційний номер облікової картки платника податків – для фізичних осіб; 

     реєстраційний (обліковий) номер платника податків, який присвоюється контролюючим органом, – для юридичних осіб та відокремлених підрозділів юридичних осіб, які не включаються до ЄДРПОУ.

² Для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті.

Для постійних представництв або представництв нерезидентів зазначити:
Повна назва та країна нерезидента – головної компанії, основний вид діяльності відповідно до установчих документів/витягу з реєстру компаній нерезидента або іншого документа.

Якщо суб’єкт господарювання (засновник, учасник або акціонер) належить до певної фінансово-промислової групи, зазначити інформацію про це.

Інформація про засновника(ів) (учасника(ів), акціонера(ів) – фізичну(і) особу(и), кінцевого(их) бенефіціарного(их) власника(ів) (контролера(ів)) (для учасника (ів) (засновника(ів), акціонера(ів) – юридичної(их) особи (осіб) (крім громадських формувань, адвокатських об'єднань, торгово-промислових палат, об'єднань співвласників багатоквартирних будинків, релігійних організацій, державних органів, органів місцевого самоврядування, їх асоціацій, державних та комунальних підприємств, установ, організацій): 
	№ з/п
	Дані про кінцевого(их) бенефіціарного(их) власника(ів) (контролера(ів) юридичної особи - учасника (засновника, акціонера)
	Дані про участь

	
	Реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) або серія та номер паспорта
або паспортного документа іноземця (за наявності)
	Прізвище, ім'я, по батькові (за наявності), дата народження
	Країна громадянства, адреса проживання
	Найменування суб’єкта(ів) господарювання через якого (яких) здійснюється участь, країна резиденства, податковий номер¹ (для нерезидентів за наявності) 
	Сума внеску згідно з установчими документами,

тис. грн.
	Форма внеску
	Частина у статутному капіталі, %
	Дата внесення
	Фактично внесено, тис. грн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


У разі якщо учасниками (засновниками, акціонерами) платника податків є виключно фізичні особи, які є його бенефіціарними власниками (контролерами), інформація про кінцевого бенефіціарного власника (контролера) юридичної особи не подається. 

У разі відсутності в юридичної особи кінцевого бенефіціарного власника (контролера) юридичної особи, у тому числі кінцевого бенефіціарного власника (контролера) її засновника, якщо засновник - юридична особа, вноситься відмітка про причину його відсутності.
2. Корпоративні права.

2.1. Якщо платник податків не володів корпоративними правами, слід зазначити:

У періоді з __.__.__ по __.__.__ платник податків не володів корпоративними правами.

2.2. У разі, якщо платник податків володів корпоративними правами, слід зазначити таке:

Платник податків у періоді, що підлягав перевірці, був засновником (учасником) чи акціонером інших суб’єктів господарювання, перелік яких наведено в таблиці:
	№ з/п
	Податковий номер суб’єкта господарювання (для нерезидентів за наявності)
	Найменування суб’єкта господарювання, країна резиденства, (для нерезидентів зазначається адреса)
	Засновник (учасник, акціонер) (назва СГ чи ПІБ фізичної особи)
	Сума внеску,

тис.грн. 
	Частка в статутному капіталі, %

	Період, в якому платник податків володів корпоративними правами

	
	
	
	
	
	
	з (__.__.__)
	по

(__.__.__)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


У разі набуття (відчуження) корпоративних прав на вторинному ринку, розкривається інформація про продавця (покупця), номер та дату договору купівлі – продажу корпоративних прав, зазначається сума договору та порядок розрахунків, частка управління в компанії.

Від володіння корпоративними правами в періоді, що підлягав перевірці, платник податків отримав дивіденди (відсотки, інші види доходу) або поніс втрати на загальну суму ____ тис. грн., в тому числі:
тис.грн.

	№ з/п
	Назва суб’єкта господарювання
	Сума отриманого доходу (+) або втрат (-)
	Примітка*

	
	
	20_ рік
	20_ рік
	20_ рік
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


* - зазначається довідкова інформація (наприклад, причини понесення втрат, результати проведених зборів акціонерів, тощо).
2.3. У разі якщо платник податків володів корпоративними правами суб’єктів господарювання, які ліквідуються у періоді, що перевіряється, слід зазначити таке:

тис.грн.

	№ з/п
	Податковий номер суб’єкта господарювання (для нерезидентів за наявності)
	Назва суб’єкта господарювання, який ліквідується
	Сума витрат, понесених в зв’язку з придбанням корпоративних прав
	Сума отриманих коштів або майна при ліквідації
	Сума, включена до складу доходу
	Сума, включена до складу витрат

	
	
	
	
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік
	20__ рік

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Платник податків має відокремлені підрозділи (із зазначенням тих, які здійснюють зовнішньоекономічну діяльність), а також об’єкти, пов’язані із оподаткуванням, перелік яких наведено у таблиці:
	№ з/п
	Податковий номер або інші дані про реєстрацію (взяття на облік) 
	Найменування підрозділу, дані про реєстрацію, об’єкта
	Статус підрозділу
	Адреса місцезнаходження
	Форма сплати податків
	Назва контролюючого органу, в якому підрозділ, об’єкт перебуває на обліку, дата взяття на облік
	Дата та номер акта перевірки підрозділу
	Посадові особи підрозділу на дату підписання акта

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Інформація про види діяльності, які мав право здійснювати платник податків за період, що перевірявся, які він фактично здійснював, а також про отримані ліцензії та дозволи наведено у таблиці:

	Вид діяльності згідно з Даними про реєстрацію 
(КВЕД, назва)
	Чи займався фактично платник податків цим видом діяльності (так/ні)
	Чи передбачено отримання дозволів на цей вид діяльності (ліцензій/патентів/дозволів/не передбачено)
	Назва органу, що видав ліцензію, патент, дозвіл, дата видачі і номер
	Термін початку і закінчення дії ліцензії, патенту, дозволу
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


5. Станом на __.__.__ (початок перевіреного періоду) загальна чисельність працюючих в платник податків склала _____осіб, у тому числі за сумісництвом - ____ осіб, а станом на __.__. __ (кінець перевіреного періоду) - _____осіб, у тому числі за сумісництвом - ____ осіб.

6. У періоді, що підлягав перевірці, та на дату складання акта перевірки платник податків мав такі рахунки у банках та інших фінансових установах:
	Назва рахунка, валюта рахунка
	Номер рахунка
	Назва установи, де відкрито рахунок, МФО (для нерезидентів – країна реєстрації та адреса банку)
	Дата відкриття
	Дата закриття
	Залишок коштів на останній день періоду, що перевірявся, тис.грн. 

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


7. Якщо платник податків не застосовував податкові пільги зазначити:
У періоді з __.__.__ по __.__.__ платник податків не застосовував пільги зі сплати окремих податків та зборів.

Якщо платник податків застосовував податкові пільги зазначити:
Платник податків застосовував такі пільги зі сплати окремих податків та зборів:

тис. грн.

	Код пільги згідно з Довідником пільг
	Вид податку, збору щодо якого застосовано податкову пільгу
	Стаття, назва та реквізити законодавчого акта, що передбачає надання податкової пільги
	Податковий період, в якому застосовано податкову пільгу
	Сума податку, збору чи платежу, несплаченого через застосування податкової пільги

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


8. Сплата до бюджету податків, зборів.

За перевірений період відповідно до інтегрованих карток платником податків фактично сплачено податків, зборів до бюджету: 
тис. грн.
	№ з/п
	Код платежу
	Назва податку, збору
	20_ рік
	20_ рік
	20_ рік
	Заборгованість (-) або переплата (+)*

	
	
	
	нарахо-вано
	сплачено
	нарахо-вано
	сплачено
	нарахо-вано
	сплачено
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* - на останній день періоду, що підлягав перевірці.
У разі наявності зазначити причини заборгованості зі сплати податків, зборів відповідно до пояснень посадових осіб платника податків.
9. У періоді, що перевіряється, платник податків використовував у діяльності такі основні фонди І групи: ___________________________________________________
(зазначається узагальнений перелік основних фондів І групи, форма та склад якого визначається перевіряючим, але з обов’язковим відображенням відповідних даних, що дають змогу зробити висновки про діяльність платник податків та використання/невикористання таких основних фондів у власній господарській діяльності)”.
10. Реєстр суб’єктів господарювання, з якими у перевіреному періоді платник податків перебував у господарських відносинах, наведено у додатку 1 до Довідки про загальну інформацію.

11. Перевіркою встановлено/не встановлено використання у господарській діяльності векселів.

Реєстр векселів, які обліковувались станом на початок періоду, що перевірявся, виданих (переданих) та отриманих платником податків наведено у додатку 2 до Довідки про загальну інформацію (наводиться у разі використання векселів). 

12. Перевіркою встановлено/не встановлено використання у господарській діяльності інших цінних паперів.

Реєстр цінних паперів (крім векселів), які обліковувались станом на початок періоду, що перевірявся, виданих (переданих) та отриманих платником податків, наведено у додатку 3 до Довідки про загальну інформацію (наводиться у разі використання цінних паперів**).

13. Перевіркою встановлено/не встановлено використання платником податків фінансових кредитів.

Реєстр суб’єктів господарювання, з якими платник податків, перебував у господарських відносинах, пов'язаних з одержанням та використанням фінансових кредитів в істотних обсягах за цією групою, наведено у додатку 4 до Довідки про загальну інформацію (наводиться у разі використання фінансових кредитів**).

14. Перевіркою встановлено/не встановлено укладання платник податків договорів страхування.

Реєстр суб’єктів господарювання, з якими платник податків, що перевіряється, укладав договори страхування в істотних обсягах за цією групою, наведено у додатку 5 (наводиться у разі укладення договорів страхування**)/у додатку 5а (для страхових установ) до Довідки про загальну інформацію.
15. Перевіркою встановлено/не встановлено отримання (надання) поворотної фінансової допомоги.

Реєстр суб’єктів господарювання, від яких платник податків, що перевіряється, отримував поворотну фінансову допомогу в істотних обсягах за цією групою, наведено у додатку 6 до Довідки про загальну інформацію (наводиться у разі отримання поворотної фінансової допомоги***).

Реєстр суб’єктів господарювання, яким платник податків, що перевіряється, надавав поворотну фінансову допомогу в істотних обсягах за цією групою, наведено у додатку 7 до Довідки про загальну інформацію (наводиться у разі надання поворотної фінансової допомоги***).

	Посади перевіряючих контролюючого органу 
	_________

(підпис) 
	______________

(ініціали, прізвище) 


Підтверджуємо, що первинні бухгалтерські та інші документи, використані при проведенні перевірки, достовірні, надані в повному обсязі, а додаткові (інші) документи, що свідчать про діяльність платника податків (спростовують факти, викладені в цьому додатку, що є невід’ємною частиною акта перевірки) за період, що перевіряється, відсутні. 

	Керівник ___________
	______________

(підпис)
	________________

(ініціали, прізвище)

	
	
	

	Головний бухгалтер
	______________

(підпис)
	________________

(ініціали, прізвище)


** заповнення такого реєстру є обов’язковим при проведенні перевірок банківських, небанківських фінансових установ;
*** заповнення такого реєстру є обов’язковим при проведенні перевірок платників податків за періоди діяльності до 01.01.2015.
Додаток до акта від __.__.__  №___/_____/________. Віза працівника підрозділу, відповідального за проведення перевірки __________

